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Kursnr.
MS Excel - Advanced 24BTDE0194
Kurstermin Unterrichtsdetails
21.11.2024 bis 05.12.2024 Di, Do 18:00-21:15 (Kursstart ist Do.,
21.11.2024)
20 Unterrichtseinheiten |
Unterrichtsort Lernformat
Online | Zugangslink wird zeitnah Live-Online g
versandt MS Excel Advanced
Preis Forderpreis A
€ 490'- € 190'- DigComp 2.3 AT
aam =2 <
Alle Preise inkl. 10% USt.
Bitte beachten Sie die Rabatt- und Férderbedingungen. Mehr Informationen finden Sie unter bfi.wien.
4 I

Das erwartet Sie

Schritt fiir Schritt zum Excel-Profi: In diesem Kurs lernen Sie in kompakter Form, wie Sie das

meistgenutzte Tabellenkalkulationsprogramm noch effizienter einsetzen konnen. Ob Pivot-Tabellen in

der Analyse oder komplexe Giiltigkeitspriifungen in der Dateneingabe - das erworbene Wissen wird lhren

Arbeitsalltag erleichtern. AuBerdem sind Sie im Anschluss an den Kurs optimal auf die ICDL® Advanced-

Priifung vorbereitet.
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Inhalte

- Tabellenbearbeitung (Daten, Bereiche, Formatierung, Importieren, Hyperlinks, Anzeigearten,
Schutz und Sicherheit)

- Datenverarbeitung (Sortieren, Abfragen, Filter, Verknupfen, Giiltigkeitspriifung, Arbeit mit
Vorlagen und Diagrammen)

- Funktionen

- Datenanalyse (Pivot-Tabellen, Szenarien, Uberpriifung)

Nutzen und Karrieremoglichkeiten

- Sie beherrschen den effizienten Umgang mit Formeln und Funktionen und die Arbeit mit
Datenlisten und deren Auswertung.

- Sie arbeiten rationeller und wenden Excel souveran an.

- Sie sind gefragt, wenn es um rasche und iibersichtliche Auswertung von Daten und deren
Darstellung geht.

- Ihr Excel-Know-how bringt Ihnen eine weitreichende Arbeitserleichterung.

- Dieser Kurs bereitet Sie optimal auf die ICDL® Advanced-Priifung vor.

Voraussetzungen

Kenntnisse in MS Excel entsprechend dem Seminar "MS Excel - Grundlagen" und "MS Excel -
Aufbau"

Zielgruppe

Personen, die Excel professionell anwenden wollen, sowie Kandidat:innen fiir das ECDL®
Advanced-Zertifikat "Tabellenkalkulation"

Bitte beachten Sie

Da dieses Seminar virtuell (live online mit Trainer:in) durchgefiihrt wird, erhalten Sie alle Infos
und den Zugang zur Webplattform vor Kursbeginn per E-Mail!

Fir die virtuelle Durchfiihrung benétigen Sie einen PC/Laptop, Mikrofon und Internet (Webcam
von Vorteil, aber nicht unbedingt erforderlich) und MS Office: installiert auf Inrem PC/Laptop
daheim.

Excelkurse bieten wir auch als E-Learning an! Lernen Sie zeit- und ortsunabhangig zum Beispiel
von Ihrem Homeoffice aus und sparen dabei auch noch Kurskosten!
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