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Kursnr.

Personalverrechner:in 24BTDB0005S

Kurstermin Unterrichtsdetails
08.10.2024 bis 20.02.2025 Di, Do 17:30 - 21:30 | erster Termin am BFI Wien
160 Unterrichtseinheiten

Unterrichtsort Lernformat

Online-Lernplattform BFl Wien Live-Online

Preis Forderpreis

€1750,- €1600,-

Alle Preise inkl. 10% USt.
Bitte beachten Sie die Rabatt- und Férderbedingungen. Mehr Informationen finden Sie unter bfi.wien. @n

Das erwartet Sie

Eine Vielzahl an Bezugsarten, drei Rechtsbereiche, die fiir die tégliche Arbeit von Bedeutung sind — in
diesem Spannungsfeld bewegt sich die Personalverrechnung und sorgt dafiir, dass Lohn oder Gehalt
punktlich und korrekt am Konto landen. In diesem berufsbegleitenden Diplomlehrgang bereiten wir Sie
fundiert auf diese verantwortungsvolle Aufgabe vor: Neben der Vermittlung theoretischer Kenntnisse
absolvieren Sie eine Fiille an praktischen Ubungen, um das Gelernte sofort anwenden zu kénnen. Dariiber
hinaus bereiten wir Sie zielgerichtet auf die Priifung Personalverrechnung vor.
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Inhalte

Sie trainieren die Erstellung umfassender Lohn- und Gehaltsabrechnungen unter
Berticksichtigung aller gesetzlichen Bestimmungen sowie rechtlichen Rahmenbedingungen und
beschéftigen sich intensiv mit dem Sozialversicherungs-, Lohnsteuer- und Arbeitsrecht.
Zusatzlich erhalten Sie personalverrechnungsrelevante Informationen zu den
Buchhaltungssystemen.

Personalverrechnung inklusive Recht

- Beginn und Beendigung von Dienstverhéltnissen

- Abrechnung von Beziligen

- Behandlung von Lehrlingen

- Geringfiigig Beschéftigte und freie Dienstnehmer:innen

- AuRerbetriebliche Abrechnungen

- Arbeitszeit (Normalarbeitszeit, Mehrarbeit, Uberstunden)

- Urlaub und Pflegefreistellung

- Krankenstand und -entgelt

- Sachbeziige

- Sonderzahlungen

- Zulagen und Zuschléage

- Reisekosten

- Mitarbeiter:innenvorsorgekasse und Abfertigung alt

- Lohnpfandung und Exekution

- Rechtsmittel und Strafen

- Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

- Arbeits- und Sozialrecht

- Bedeutung der Themenkreise Biirgerliches Recht, Unternehmensrecht, Steuerrecht und
Verfahrensrecht, soweit dies fiir die Ausiibung der Tétigkeit erforderlich ist

Buchhaltung und Recht

- Funktionsweise bzw. Grundlagen der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung und der doppelten
Buchhaltung, gesetzliche Buchfiihrungspflichten, formelle und materielle OrdnungsmaRigkeit,
Verbuchung von Lohnen, Gehaltern, lohn- und gehaltsabhangigen Abgaben sowie
Mitarbeiter:innenvorsorgezahlungen, Behandlung von Reisekosten und Riickstellungen, soweit
dies fiir die Personalverrechnung relevant ist.

Praxisbezogene Beispiele sichern lhre Umsetzungskompetenz, eine optimale
Priifungsvorbereitung in Anlehnung an die geforderten Priifungsinhalte Ihren Priifungserfolg!

Nutzen und Karrieremoglichkeiten

- Sie verfligen tiber die nétigen Kenntnisse zum Einstieg in die Personalverwaltung bzw.
Personalverrechnung.

- Sie sind fit fur die Herausforderungen des beruflichen Alltags und beféhigt zur Durchfiihrung
der Personalverrechnung im eigenen Unternehmen.

- Durch kompakt gehaltene GruppengroRen erhéhen Sie lhren Lernfortschritt und Erfolg.

Abschluss

Nach erfolgreich abgelegter Personalverrechner:innenpriifung (separat buchbar) erhalten Sie
das BFI Wien Diplom und dokumentieren dadurch offiziell Ihr Kénnen.
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Voraussetzungen

Freude am Umgang mit Zahlen und Abrechnungen sowie Interesse an sozial- und
arbeitsrechtlichem Wissen.

Der Besuch des Kurses "Personalverrechnung kompakt" kann zur personlichen Beurteilung der
Personalverrechnung als individuell geeignetes Berufsfeld empfohlen werden.

Zielgruppe

- Anwdrter:innen auf den Beruf Personalverrechner:in

- Personen, die eine Tétigkeit im Bereich der Personalverrechnung und -verwaltung anstreben
oder bereits in diesem Berufsfeld tatig sind und ihr praktisches Wissen durch fundierte
theoretische Kenntnisse vertiefen und erweitern wollen

- Personen, die die BFI Wien Personalverrechner:innenpriifung absolvieren wollen

Bitte beachten Sie

Dieser Lehrgang wird im Distance Learning Format abgehalten.

Die Webinare finden laut Stundenplan live gemeinsam mit Ihrem/lhrer Trainer:in statt.

Einzig der erste Kurstag wird fiir ein Meet-and-Greet vor Ort am BFI Wien (Alfred-Dallinger-Platz
1, 1030 Wien) stattfinden.

Né&here Informationen erhalten Sie vor Lehrgangsbeginn per Mail.

Fir Studierende des Studiengangs Arbeitsgestaltung und HR Management an der FH des BFI
Wien sind inhaltliche Anrechnungen mdglich.
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